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OBJETIVOS

Promover el uso de métodos y técnicas 
archivísticas encaminadas al desarrollo de 

sistemas de archivos que garanticen la 
organización, conservación, disponibilidad, 

integridad y localización expedita, de los 
documentos de archivo que poseen los 
sujetos obligados, contribuyendo a la 

eficiencia y eficacia de la administración 
pública, la correcta gestión gubernamental y 

el avance institucional;

Regular la organización y funcionamiento del 
sistema institucional de archivos de los        
sujetos obligados, a fin de que éstos se 
actualicen y permitan la publicación en 
medios electrónicos de la información 

relativa a sus indicadores de gestión y al 
ejercicio de los recursos públicos, así como 

de aquella que por su contenido sea de 
interés público; […]

Ley General de Archivos [LGA]. Art. 2, Fr. I-II. 15 de junio del 
2018 (México)

Ley de Archivo para el Estado de Chihuahua[LAE]. Art. 2, Fr. II. 
27 de febrero del 2021 (Chihuahua)
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“Los sujetos obligados deberán…”
Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de 
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los estándares y principios en materia archivística, los términos de esta Ley y demás disposiciones 
jurídicas que les sean aplicables

Establecer un sistema institucional para la administración de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestión documental

Integrar los documentos en expedientes

Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicación de archivos bajo su resguardo

Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoración documental

Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificación necesarios para asegurar que mantengan su procedencia y orden 
original

LGA. Art. 11, Fr. I-VI. 15 de junio del 2018 (México) LAE. Art. 12, Fr. I-VI. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)
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Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus archivos

Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestión documental y administración de archivos

Racionalizar la producción, uso, distribución y control de los documentos de archivo

Resguardar los documentos contenidos en sus archivos

Aplicar métodos y medidas para la organización, protección y conservación de los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio 
para su  almacenamiento; así como procurar el resguardo digital de dichos documentos, de conformidad con esta Ley y las demás disposiciones jurídicas 
aplicables

Las demás disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones jurídicas aplicables.

LGA. Art. 11, Fr. VII-XII. 15 de junio del 2018 (México) LAE. Art. 11, Fr. VII-XII. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)

“Los sujetos obligados deberán…”
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El Sistema Institucional es el conjunto de 
registros, procesos, procedimientos, criterios, 

estructuras, herramientas y funciones que 
desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la 

actividad archivística, de acuerdo con los 
procesos de gestión documental.

Todos los documentos de archivo en posesión 
de los sujetos obligados formarán parte del 
sistema institucional; deberán agruparse en 

expedientes de manera lógica y cronológica, y 
relacionarse con un mismo asunto, reflejando 

con exactitud la información contenida en 
ellos, en los términos que establezca el 

Consejo Nacional y las disposiciones jurídicas 
aplicables.

LGA. Art. 20. 15 de junio del 2018 (México) LAE. Art. 23. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)
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Áreas que conforman el Grupo Interdisciplinario

Tecnologías de la 
Información

Coordinadora de 
Archivos

Archivo Histórico
Unidad de 

Transparencia
Planeación y/o Mejora 

continua

Jurídica
Órganos Internos de 

Control o equivalentes
Responsables de la 

Información

LGA. Art. 50. 15 de junio del 2018 (México) LAE. Art. 55. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)
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Grupo Interdisciplinario de Archivos del Gobierno Municipal
Nombramiento: 22 abril 2022

Primera Sesión: 31 de mayo de 2022
Miembros:

Lic. Carmen Yazmín Hidalgo Posada Titular de la Coordinación de Transparencia Gobierno Abierto y 
Archivos 
Lic. Mariana de Lachica Huerta Titular del Órgano Interno de Control
Mtro. Miguel Ángel López Santillán Subdirector de Modernización Administrativa
Mtro. Roberto Andrés Fuentes Rascón Subsecretario Jurídico de la Secretaría del H. Ayuntamiento
Mtra. Verónica Estela Rodulfo Borunda Directora de Planeación e Innovación Gubernamental
Mtra. Liliana Edith Rascón Sigala Subcoordinadora de Archivos
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Instrumentos de Control y Consulta Archivística

Los sujetos obligados deberán contar con
los instrumentos de control y de consulta
archivísticos conforme a sus atribuciones y
funciones, manteniéndolos actualizados y
disponibles; y contarán al menos con los
siguientes:

Cuadro General de Clasificación 
Archivística

Catálogo de Disposición Documental

Inventarios Documentales

Guía de Archivo Documental 

I.

II.

LGA. Art. 13. Fr. I-III. 15 de junio del 2018 (México)

III.

LAE. Art. 14. Fr. I-IV. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)

IV.
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Instructivo para la elaboración del CGCA

Ejemplo de Sección y Serie documental común



Ficha Técnica de Valoración Documental (FTVD)
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Vigencia Documental

Periodo durante el cual un 
documento de archivo 
mantiene sus valores 

primarios, de conformidad 
con las disposiciones jurídicas 

vigentes y aplicables

LGA. Art. 5 Fr. LX. 15 de junio del 2018 (México) LAE. Art. 5 Fr. LXIX. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)
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Plazo de conservación

Periodo de Guarda de la 
documentación en los archivos de 

trámite y concentración, que consiste 
en la combinación de la vigencia 

documental y, en su caso, el término 
precautorio y periodo de reserva que 
se establezcan de conformidad con la 

normatividad aplicable.

LGA. Art. 5 Fr. XLVI. 15 de junio del 2018 (México) LAE. Art. 5 Fr. LIII. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)
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Inventarios Documentales

Inventario General

•Describe las series documentales por su calidad, 
fecha y lugar en que están emplazados, son de 
carácter doméstico y para uso de los funcionarios en 
su labor de servicio

Inventario de transferencia

•Transferencia Primaria: de trámite a concentración

•Transferencia secundaria: de concentración a 
histórico

Inventario de baja documental

•Documentos que han concluido su plazo de 
conservación de acuerdo al CADIDO

Instrumentos de consulta que 
describen las series documentales y 

expedientes de un archivo y que 
permiten su localización.

LAE. Art. 5 Fr. XLVI. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua)LGA. Art. 5 Fr. XXXIX. 15 de junio del 2018 (México)
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Instrumentos de control y consulta archivística (insumos)

Estructura orgánica u organigrama vigente

Decreto de creación o estatuto orgánico

Marco jurídico que les aplica

Identificación de los macro procesos, procesos y subprocesos

Manual de organización

Manual de procedimientos y procesos

Inventario de procesos

Los documentos actualizados con 
los que debe contar la institución 

para la elaboración de las 
herramientas metodológicas son 

los siguientes:
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Catálogo de Disposición 
Documental (CADIDO)

Ejemplo
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Inventarios
Ejemplo
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¿Qué es el RNA?

El Registro Nacional de Archivos es una
aplicación informática administrada por el
Archivo General de la Nación; forma parte
del Sistema Nacional de Archivos, cuyo
objetivo es obtener y concentrar
información sobre los sistemas
institucionales y de los archivos privados
de interés público, así como difundir el
patrimonio documental resguardado en
sus archivos (Artículos 78, 80 y 81; LGA,
2018)
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Instructivos AGN
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Capacitación

Ley General de Archivos [LGA]. Art. 99– 103 y Art.106 
Fr. XVII. 15 de junio del 2018 (México).

Ley de Archivo para el Estado de Chihuahua [LAE]. 
Art. 117 – 120. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua).



LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE CHIHUAHUA 27.02.2021

2
3

Los sujetos obligados 
deberán promover la 

capacitación en las 
competencias laborales 

en la materia y la 
profesionalización de los 
responsables de las áreas 

de archivo. 

Los sujetos obligados 
podrán celebrar acuerdos 

interinstitucionales y 
convenios con 

instituciones educativas, 
centros de investigación y 

organismos públicos o 
privados, para recibir 

servicios de capacitación 
en materia de archivos

• Instituto Nacional de Transparencia y
Acceso a la Información y Protección de
Datos Personales (INAI)

• Instituto de Transparencia Acceso a la
Información Pública y Protección de
Datos Personales del Distrito Federal

• Archivo General de la Nación

• Colegio Mexicano de Archivología

De la capacitación y cultura archivística
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Recursos electrónicos

La comunicación interinstitucional se 
puede llevar a cabo por medio de 

teleconferencias o Skype, Zoom ya que 
facilita el intercambio de información 

entre instituciones o con empresas 
externas contratadas para apoyo a la 

Institución. 

En Intranet se pueden subir cursos de 
capacitación, avisos, formatos,   fichas 

técnicas, etc.,  en un sitio destinado 
exclusivamente para la Coordinación de 

Archivos. 

Es una necesidad difundir la cultura 
archivística dentro de la Institución para 

lo cual es necesario implementar una 
campaña de difusión de la creación de la 
nueva área de Coordinación de Archivos  

y de los trabajos que está realizando, 
ventajas y beneficios de la gestión 

documental, etc.
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Programa Anual de Desarrollo Archivístico (PADA)

Nivel estructural

Nivel documental

Nivel normativo

Es una herramienta de 
planeación orientada a 

mejorar las capacidades de 
administración de archivos de 
las dependencias y entidades

Contempla diversos 
programas o proyectos 

encaminados a la 
optimización documentos

Se desarrolla de manera 
anual

El resultado de su aplicación 
y metas alcanzadas se plasma 

en el informe anual de la 
Coordinación o Dirección de 

Archivos

Criterios para la elaboración del Plan Anual de Desarrollo Archivístico. 
Archivo General de la Nación.
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Estructura del PADA
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Infracciones y Delitos

Ley General de Archivos [LGA]. Art. 116 – 123. 15 
de junio del 2018 (México).

Ley de Archivo para el Estado de Chihuahua [LAE]. 
Art. 121 – 126. 27 de febrero del 2021 (Chihuahua).
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• Ley General de Archivos, Periódico Oficial 15 de junio 2018, México. (Consultada 13 junio 2022) en: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/LGA.pdf
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• “Curso Introducción de La Ley General de Archivos” en Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Información y
Protección de Datos Personales, 2019, México. (Consultado el 01 de junio del 2022) en:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/view.php?id=54

• “Curso Lineamientos para la organización y conservación de los archivos” en Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la
Información y Protección de Datos Personales, 2018, México. (Consultado el 01 de junio del 2022) en:
https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/view.php?id=27

• Criterios para la elaboración del Plan Anual de Desarrollo Archivístico en Archivo General de la Nación, 2015, México. 
(Consulta el 01 junio 2022) en: chrome-
extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https://www.gob.mx/cms/uploads/attachment/file/146402/Criterios_para_el
aborar_el_Plan_Anual_de_Desarrollo_Archivistico.pdf 

https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/view.php?id=54
https://cevifaipublica.inai.org.mx/course/view.php?id=27
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Preguntas:


